Manual pro studenty Fakulty tropického zemédélstvi (FTZ)

»Jak postupovat pri uznavani predmétui ze zahrani¢niho
studijniho pobytu v ramci programu Erasmus+"“

ga/4 Fakulta tropického
&4 zemédélstvi

l. Pfred vyjezdem:

1) po potvrzeni, Ze je student vybrdn, dojde k jeho nominaci na zahranicni univerzitu
2) zahrani¢ni univerzita posle studentovi akceptacni dopis potvrzujici datum mobility (od-do)
3) mezitim student ptipravi studijni plan pro své studium v zahranici

NZ
4) z webu FTZ (sekce Mezinarodni vztahy - Erasmus+ - Studijni pobyt pro studenty) si stahnéte

,Request for courses recognition and for modification of study plan due to the ERASMUS+
Study Stay” (dale jen ,Zddost”)

Name(s) and surname(s): Date of birth:

E-mail: Study programme Year of stud)y.

Request for courses recognition and for modification of
study plan due 1o the ERASMUS+ Study Stay

! hereby request courses recognition and modification of my study plan due to the Erasmus+ stay at ...

(o Bt SO L tillz sy (exact dafes).

INTRUCTIONS: The whole form must be completed on a computer and then printed out.
Tab. 1. The following courses studied abroad will replace the relevant courses of my study plan at the FTA:

Course name at the receiving ECTS: Code and name of the eguivalent ECTS: Course | programme | Name and signafure
institution: " | course at the CZUFTA " | guarantor's decigion | of the signatory:
TOTAL ECTS: TOTAL ECTS:

Tab.2: | underfake to complefe the following courses according fo my study plan affer refurning from abroad:

Course name: How do | plan to complete the course:

I hereby request for Individual study plan: YES O/ NO O

Drate: Signature:




5) vypliite Zddost — tj.:

>
>
>
>

>

>

a) osobni udaje v horni ¢asti Zddosti

b) nazev pfrijimaci zahrani¢ni univerzity, jeji Erasmus+ kdd a zemi

c) presny termin od-do (dle Akceptacniho dopisu)

d) Tab. 1. - Nazev pfedmétu, ktery planujete studovat v zahranici, pocet kreditQ, kod a
nazev odpovidajiciho pfedmétu na FTZ (v pfipadé volitelnych pfedmét( ,,N/A Optional
Course”), ECTS kredity (v pfipadé odpovidajiciho pfedmétu na FTZ — pocet kredit(
daného predmétu, v pfipadé volitelnych predmétli — pocet kreditd na zahrani¢ni
instituci). Tab. 1 slouZi jako ,zrcadlo” tedy vlevo pfedméty studované v zahranici, vpravo
na stejny radek jejich ekvivalenty.

e) predméty studijniho planu, které nelze studovat v zahranici, uvedte do Tab. 2. Tyto
predméty pozdéji nejsou soucasti LA/OLA.

f) jsou-li zmény ve studijnim planu takové, Ze je to potieba, pozadejte o ISP

6) uznanitzv.,predmétu za predmét”

>

>
>

predmét studovany v zahranici se musi min. ze 60 % shodovat se sylaby predmétu
vyucovaného na FTZ

s vyplnénou Zddosti a sylaby z host. univerzity se dostavte ke garantovi predmétu
garant predmétu vyplni , Vyjadreni garanta pfedmétu/programu®, tj. ,Souhlasim /
Nesouhlasim” a podpis + své jméno hilkovym pismem

7) uzndni tzv. ,volitelného pfedmétu”

>
>
>

predmét studovany v zahranici, ktery nema ekvivalent ve studijnim planu studenta
s vyplnénou Zddosti a sylaby z host. univerzity se dostavte ke garantovi programu
garant programu vyplni ,Vyjadfeni garanta predmétu/programu®, tj. ,Souhlasim /
Nesouhlasim” a podpis + své jméno hilkovym pismem

8) kompletni vyplnénou a viemi podepsanou Zddost predejte na Oddéleni mezinarodnich vztahd
(NFTZ/412, Jana Hummelova). OMV Vam zaeviduje vyjezd do UISu a pieda Zddost na Studijni
odd. FTZ.

9) po doruéeni Zddosti na SO FTZ Vam studijni referentka upravi Va3 studijni plan v UISu dle
schvalené Zddosti

10) po schvéleni viech pfedmétd v Zddosti jednotlivymi garanty vypliite OLA/LA — sekci ,,Before the
mobility”

>

>

>

>

doplnite , Table A — Study Programme at the Receiving Institution - pfedméty v prvnim
sloupci schvélené Zddosti
doplrite , Table B - Recognition at the Sending Institution” - predméty ve tfetim sloupci
schvalené Zddosti
kompletni navod, jak vyplnit OLA, je k dispozici na internetu:
e jak vytvorit Géet v OLA: https://www.youtube.com/watch?v=rplepEmQF3Y&t=5s
e jak vytvorit OLA: https://www.youtube.com/watch?v=palKpHJvTlg
predméty Tab. 2 Zddosti nejsou soucdsti LA/OLA.

11) bez doruéené kompletni podepsané Zddosti na OMV nelze schvalit LA/OLA!!

12) po zaevidovani mobility do UISu doplnte ,Bankovni spojeni pro studijni vyjezd“ do svého Portélu
studenta v UIS v sekci ,,Moje zahrani¢ni studium®

13) stahnete si z UIS smlouvu, kterou podepsanou doruéte na Centralni pracovisté OMV (ZDRS/132,
Ondfej Votinsky/Radka Kalousova) -> CZU vyplati stipendium na Uéet.

14) MUZete vycestovat. Nelze zahajit mobilitu bez podepsané smlouvy a vyplaceného stipendia!



V pribéhu mobility:

1)

2)

3)

4)

5)

pokud po prijezdu na pfijimaci instituci zjistite, Ze Vami vybrany predmét nelze studovat (predmét
se neotevrel, jiny jazyk vyuky, kolize s jinym pfedmétem, ...), v co nejkratsi mozné dobé si vyberte
predmét jiny (max. do dvou tydn(l po zahajeni).

8%
z webu FTZ (sekce Mezinarodni vztahy = Erasmus+ = Studijni pobyt pro studenty) si stahnéte
»,Changes to the original Request for a modification of study plan due to the ERASMUS+ Study
Stay” (ddle jen ,,Zmény Zddosti")

Name(s) and sumame(s): Date of hirth:

E-mail; ‘ Study programme: Year of study:

Changes no. .... to the original “Request for a modification
of study plan due to the ERASMUS+ Study Stay”

I hereby request to do changes in my originally modified study plan due to the Erasmus+stay at ................oooooieiienne.

e JTOM il (exact dates).
The reason of these changes isfare®: timetable conflict / course is not available / course is taught in different language /

Other . ... (SPeCf)) — *Multiple choice is possible.

opakujte kroky I. 5) az I. 7) — predpoklada se kontakt garant(i e-mailem, jejich souhlas Ize tedy
zaslat e-mailem (pfimy souhlas garanta zaslany e-mailem na OMV), nebo jeho vlastnorucni podpis
Zmén Zddosti v kancelari OMV (NFTZ/412, Jana Hummelova)
po schvaleni viech predmétl v Zddosti jednotlivymi garanty vypliite OLA/LA — sekci ,,During the
mobility”
> doplnte , Table A2 — Exceptional changes to Table A“ = pfedméty v prvnim sloupci
schvalenych Zmén Zddosti
» pokud je potfeba, dopliite , Table B2 - Exceptional changes to Table B (if applicable)” >
predméty ve tfetim sloupci schvalenych Zmén Zddosti
» kompletni ndvod, jak vytvorfit zmény v OLA, je k dispozici na internetu:
e https://www.youtube.com/watch?v=DJQrbAD7038
bez doruceného a kompletniho schvéleného formulare Zmény Zadosti na OMV nelze schvalit
zmény LA/OLA!!

Max. do 14ti dnt po navratu:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

original Transcript of Records (ToR) doructe na Centralni pracovisté OMV (ZDRS/132, Ondfej
Votinsky/Radka Kalousova)

original Confirmation of Stay (CoS) potvrzujici pfesnou délku Vaseho studia na zahrani¢ni
univerzité doructe na Centralni pracovisté OMV (ZDRS/132, Ondrej Votinsky/Radka Kalousova)
ToR a CoS museji byt pfivezeny v origindle (Ize akceptovat pdf soubor podepsany elektronickym
podpisem s digitalnim certifikatem zaslany na outgoing@czu.cz)

Pokud chybi néjaka ¢ast LA — dodejte elektronicky na outgoing@czu.cz

Pokud se datumy v CoS a Financ¢ni dohodé (FD) lisi o 6 dn( a vice -> nutno podepsat (osobné)
dodatek FD o kraceni/navyseni grantu (ZDRS/132, Ondrej Votinsky/Radka Kalousova)

vypliite online Zavérecnou zpravu (internetovy odkaz na Zavérecnou zprdvu Vam pfijde na konci
pobytu na e-mail)




7) Jakmile obdrzZite ToR a CoS, stahnéte si z webu FTZ , Certificate of Study Abroad” (dale jen
,Certifikat") - k dispozici na v sekci Mezindrodni vztahy - Erasmus+ - Studijni pobyt pro

studenty

Faculty of Tropical
AgriSciences

Erasmus+

CZECH UNIVERSITY OF LIFE SCIENCES PRAGUE

FACULTY OF TROPICAL AGRISCIENCES

CERTIFICATE

of study abroad within the Erasmus+

As confirmed by the Transcript of Records. sent by HOST UNIVERSITY . the student NAME AND SURNAME born on MONTH DAY YEAR
successfully passed the courses mentioned in histher Learning Agreement (from dd/mm/yyyy to dd‘mm/yyyy). These courses are recognized by

the CZU Prague as follows:

Host University Czech University of Life Sciences Prague

Course
Uhit
Code

ECTS | ECTS | Exam | BO0ivalent | g alent Course Unit ECTS

Grade | Credits date Ugsucri:e Title ket Credits

Course Unit Title

» Vyplnite pfepsanim oznacené ¢asti, tedy Host University, Name and Surname, date of
Birth, his/her, period from-to podle CoS
» do Casti ,Host University” vyplnte vsechny pfedméty studované na zahr. univerzité —

Course Unit Code (kdd pfedmétu studovaného na zahranic¢ni univerzité dle ToR)
Course Unit Title (nazev pfedmétu studovaného na zahranic¢ni univerzité dle ToR)
ECTS Grade (znamka A - E/F dle ToR)

ECTS Credits (pocet kreditl predmétu studovaného na zahrani¢ni univerzité dle
ToR)

Pokud zahrani¢ni univerzita nepouziva ECTS kredity a zndmky, je povinna vydat
instrukce pro prepocet lokalniho hodnoceni na systém ECTS

Exam date (datum sloZeni zkousky na zahrani¢ni univerzité dle ToR)

> do ¢asti “CZU Prague” vypliite predméty dle Zddosti (pfip. Zmén 7adosti) a ToR — opét
zrcadlové, tedy vlevo predméty studované v zahranici, vpravo na stejny radek jejich
ekvivalenty.

Equivalent Course Unit Code (kdd odpovidajiciho predmétu na FTZ, v pfipadé
volitelnych pfedméta ,N/A“)

Equivalent Course Unit Title (ndzev odpovidajiciho predmétu na FTZ, v pfipadé
volitelnych predmétt ,,Optional course®)

Grade (znamka dle stupnice CZU, tedy A=1, B/C = 2, D/E = 3, F=4)

ECTS Credits (v pfipadé odpovidajiciho pfedmétu na FTZ — pocet kreditl daného
predmétu, v pripadé volitelnych pfedmétl — pocet kreditli predmétu na
zahranicni instituci)

8) zaslete kompletni vyplnény Certifikat elektronicky na hummelova@ftz.czu.cz spolu se scanem

ToR a CoS

9) po potvrzeni Certifikdtu Oddélenim mezinarodnich vztah( FTZ (NFTZ/412, Jana Hummelova)
predejte tento dokument spolu s kopii ToR na Studijni odd. FTZ, a jedno paré Certifikdtu
odevzdejte na Centralni pracovisté OMV (ZDRS/132, Ondrej Votinsky/Radka Kalousova)



