Jak na projekty na CZU







Jak na projekty na CZU

Vydala Ceska zemé&délska univerzita v Praze v rémci projektu KancelaF
pro podporu mezinarodnich projektl zamérenych na Life Sciences v rdmci
Evropského vyzkumného prostoru (EUPRO Il - LE 14018)

2016 Ceska zemédélska univerzita v Praze






Priru¢ka Jak na projekty na CZU je uréena predeviim studentkdm a student@im doktorského
studia na Ceské zemédélské univerzité v Praze. Pfiru¢ka vznikla v rémci aktivit Oddéleni pro
strategii CZU (OPS) a méla by byt zatinajicim védcdm a vyzkumnikdm prvnim voditkem pro
postup pri podavéani Zzadosti o financovani vlastniho projektu. V této broZure naleznete mimo
jiné strucny prehled nélezitosti, které musi obsahovat kazdy projekt, informace o jednotlivych
poskytovatelich dotaci i pfehled metodické podpory pro Zadatele ze strany OPS.

Prejeme mnoho Uspécht pfi ziskdvani financni podpory, bez niZ se neobejde Zadny védecky
projekt...
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Nejdrive je potfeba mit dobry ndpad, odhodlani jej zrealizovat a divéru v jeho $anci na Uspéch.
projektu zdaleka nestaci, dalezité je promyslet celkovy koncept, ktery musi byt dobfe strukturo-
vany, prehledny a logicky na sebe navazujici. Projekt by mél ¢tenére/hodnotitele upoutat jiz
na prvni precteni a zaroven by se v ném nemél ¢tenar/hodnotitel ztracet.

Hlavni body, které je potfeba vyjasnit a rozhodnout pred podanim kazdé projektové Zadosti:

Formulace zakladni vize projetu
obor vyzkumu (biologické/zemédélské/environmentalni/technické/sociologické)

® feSeny problém, co chci projektem vyresit/dokazat
® proc je zrovna mUj pristup/feseni problému nejlepsi
® planované aktivity v projektu

Typ vyzkumu (definice vychazejici z paragrafu 2 zékona ¢. 130/2002 Sb)

e zadkladni vyzkum (teoretickd nebo experimentalni prace provddéna zejména za UGcelem
ziskani novych védomosti o zakladnich principech jevl nebo pozorovatelnych skutec¢nosti,
ktera neni primarné zaméfena na uplatnéni nebo vyuZiti v praxi)

e  aplikovany vyzkum (teoreticka a experimentalni prace zaméfena na ziskani novych poznat-
k& a dovednosti pro vyvoj novych nebo podstatné zdokonalenych vyrobkd, postupl nebo
sluzeb)

e  experimentalni vyvoj (ziskavani, spojovani, formovani a pouzivani stavajicich védeckych,
technologickych, obchodnich a jinych pfislusnych poznatkl a dovednosti pro navrh novych
nebo podstatné zdokonalenych vyrobkd, postupl nebo sluzeb)

Grant nebo programovy projekt?

Grantové agentury ocefiuji predevsim origindlni pfinos v zdkladnim vyzkumu a udéluji granty
projektdm s vysokym potencidlem pro dosazeni vysledk( svétové trovné (napf. Grantova agen-
tura CR). V grantovém projektu pfijemce stanovuje cile a zpGsoby feSeni v zékladnim vyzkumu
obvykle sam. Zatimco prostredky z tzv. programového financovéni podporuji projekty, které pfi-
mo prispivaji k fedeni jiz definovanych cild (typicky operacni nebo resortni programy). V progra-
movém projektu pfijemce vyjadiuje, jakym zplsobem a za jakych podminek pfispéje k naplnéni
stanovenych cili. Re&eni programového projektu miize skytat i nezbytné ¢innosti zakladniho
vyzkumu, pokud na né navazuji ¢innosti aplikovaného vyzkumu, vyvoje nebo inovaci.



Materialové a personalni zajisténi

kde bude projekt/diléi aktivity probihat

pracovni podminky

technické vybaveni

kvalifikovany tym schopny fesit danou problematiku
predbézny rozpocet

Predpokladané vysledky ¢i vystupy projektu

detailni popis

dalsi vyuziti

pfipadni budouci odbératelé

vazba na narodni/EU priority, koncepce a strategické dokumenty v oblasti FeSené pro-
blematiky (napf. bezpe&nost potravin, udrzitelné vyuzivani zdrojd, zmény klimatu)

Harmonogram projektu
® harmonogram pfipravy projektu
®  (casovy plan aktivit - terminy vysledkd a milniky projektu

(Potitejte s tasovou rezervou jak na pfipravu projektu, tak na jeho samotnou realizaci.)

Rizika projektu

®  zagjistit alternativni postup v pfipadé
selhani v ramci jednotlivych aktivit
celkového selhdni projektu



PFi hledani moznosti financovani Vaseho projektu se nemusite spoléhat jen na interni gran-
tové agentury ¢i vlastni zdroje univerzity. Na vybér mate z Siroké Skdly nejen nérodnich, ale
také mezindrodnich poskytovateld podpory. Mimo financovani z verejnych zdroji muazete
také oslovit partnera z komeréni sféry s potencidlem pro spolufinancovani vyzkumného (vyvo-
jového) projektu z vlastnich zdrojd. Poskytovatelé ke svym programidm vydavaji tzv. progra-
movy dokument, kde je uvedeno, jakd problematika a zpUsoby jejiho feseni budou v rdmci pro-
gramu podporovany. V programovém dokumentu jsou dale vyjmenovany aktivity, typy projekta
a v neposledni fadé predbézny harmonogram vyzev pro podavani projektd. Nize uvadime pre-
hled poskytovateld mezinadrodnich a narodnich program.

Prehled poskytovatelt a programi v Evropé
Mezinarodni

Evropska komise
http://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/opportunities/index.html

® Horizont 2020 - Vynikajici véda

http://ec.europa.eu/programmes/horizon2020/en/h2020-section/excellent-science
Evropskda vyzkumna rada https://erc.europa.eu/
Budouci a vznikajici technologie http://ec.europa.eu/programmes/horizon2020/
en/h2020-section/future-and-emerging-technologies
Akce Marie Sklodowska-Curie http://ec.europa.eu/research/mariecurieactions/
index_en.htm
Evropské vyzkumné infrastruktury http://ec.europa.eu/programmes/horizon
2020/en/h2020-section/european-research-infrastructures-including-e-infrastruc-
tures

® Horizont 2020 - Vedouci postaveni evropského primyslu http://ec.europa.eu/
programmes/horizon2020/en/h2020-section/industrial-leadership

Pramyslové a pralomové technologie (LEIT) https://ec.europa.eu/programmes/
horizon2020/en/h2020-section/leadership-enabling-and-industrial-technologies
Informacni a komunikaéni technologie (ICT) http://ec.europa.eu/programmes/
horizon2020/en/h2020-section/information-and-communication-technologies
Nanotechnologie http://ec.europa.eu/programmes/horizon2020/node/1306
Bioekonomika http://ec.europa.eu/research/bioeconomy/index.cfm?pg=home
Pokrocilé materidly http://ec.europa.eu/research/industrial_technologies/
materials_en.html
Pokrocild vyroba a zpracovani http://ec.europa.eu/research/industrial_technolo-
gies/production_en.html
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Vesmirné aplikace http://ec.europa.eu/programmes/horizon2020/en/h2020-sec-
tion/space

Pristup k rizikovému financovéni http://ec.europa.eu/programmes/horizon2020/en/
h2020-section/access-risk-finance

Inovace v MSP http://ec.europa.eu/programmes/horizon2020/en/h2020-section/
innovation-smes

® Horizont 2020 - Spolecenské vyzvy http://ec.europa.eu/programmes/horizon2020/en/
h2020-section/societal-challenges

Zdravi, demografické zmény a Zivotni pohoda http://ec.europa.eu/programmes/
horizon2020/en/h2020-section/health-demographic-change-and-wellbeing
Potravinové zabezpeceni, udrzitelné zemédélstvi, morsky vyzkum a bioekonomika
http://ec.europa.eu/programmes/horizon2020/en/h2020-section/food-security-
sustainable-agriculture-and-forestry-marine-maritime-and-inland-water
Zajistén3, Cista a Ucinnd energie http://ec.europa.eu/programmes/horizon2020/en/
h2020-section/secure-clean-and-efficient-energy
Inteligentni, ekologicka a integrovana doprava http://ec.europa.eu/programmes/
horizon2020/en/h2020-section/smart-green-and-integrated-transport
Ochrana klimatu, Zivotni prostredi, G¢inné vyuZivani zdrojd, suroviny
http://ec.europa.eu/programmes/horizon2020/en/h2020-section/climate-action-
environment-resource-efficiency-and-raw-materials
Evropa v ménicim se svété: inkluzivni, inovativni a reflektivni spole¢nosti
http://ec.europa.eu/programmes/horizon2020/en/h2020-section/europe-
changing-world-inclusive-innovative-and-reflective-societies
Bezpecné spolecnosti: ochrana svobody a bezpec¢nost Evropy a jejich obcant
http://ec.europa.eu/programmes/horizon2020/en/h2020-section/secure-
societies-%E2%80%93-protecting-freedom-and-security-europe-and-its-citizens

® LIFE - http://ec.europa.eu/environment/life/
Priroda a biodiversita http://ec.europa.eu/environment/life/project/Projects/index.
cfm?fuseaction=home.getProjects&strandID=2
Zivotni prosttedi http://ec.europa.eu/environment/life/project/Projects/index.cfm?
fuseaction=home.getProjects&strandID=1
Klima http://ec.europa.eu/environment/life/project/Projects/index.cfm?
fuseaction=home.getProjects&strandI|D=3

[] Erasmus+ https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/node_en
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[] EFSA - European Food Safety Authority http://www.efsa.europa.eu
vyzvy z oblasti bezpecnosti potravin

® BBI Bio-Based Industries Joint Undertaking http://www.bbi-europe.eu/

Zahranicni

® Mezindrodni visegradsky fond http://visegradfund.org/home/
Small Grants
Standard Grands
Strategic Grants
Visegrad University Studies Grant
Visegrad+

® Central European Initiative http://www.cei.int/
® Human frontier science program http://www.hfsp.org/about-us/strategic-outlook

®  Ministerstvo pro vzdélavani a vyzkum Spolkové republiky Némecko http://www.era-fel-
lowships.de/en/index.php

® Swiss National Science Foundation http://www.snf.ch/en/funding/programmes/Pages/
default.aspx

® National Science Foundation http://www.nsf.gov/funding/aboutfunding.jsp

® The Research concil of Norway http://www.forskningsradet.no/en/
Home_page/1177315753906

® Netherlands Organization for Scientific Research http://www.nwo.nl/en
Narodni

®  Grantovd agentura Ceské republiky (GA CR) https://gacr.cz/
(oblasti podpory - https://gacr.cz/typy-projektu/)
Standardni grantové projekty
Juniorské grantové projekty
Mezinarodni grantové projekty (LA)
Mezinarodni grantové projekty (bilateralni)
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Technologicka agentura Ceské republiky (TA CR) https://tacr.cz/index.php/cz/

Program Alfa - program se zaméfuje na podporu aplikovaného vyzkumu
a experimentalniho vyvoje zejm na v oblasti progresivnich technologii, materiald
a systém, energetickych zdrojl a ochrany a tvorby Zivotniho prostfedi a dale v oblasti
udrzitelného rozvoje dopravy.

Program Beta2 - program verejnych zakazek ve vyzkumu, experimentalnim vyvoji
a inovacich pro potreby statni spravy.

Program Gama - podpora ovéreni vysledkd aplikovaného vyzkumu a experimental-
niho vyvoje z hlediska jejich praktického uplatnéni a na pfipravu jejich nasledného
komer¢niho vyuziti.

Program Delta - podpora spoluprace v aplikovaném vyzkumu a experimentalnim
vyvoji prostiednictvim spole¢nych projektd podnikd a vyzkumnych organizaci podpo-
rovanych TA CR a vyznamnymi zahrani¢nimi technologickymi a inovaénimi agentura-
mi ¢i jinymi obdobnymi institucemi.

Program Epsilon - podpora projektd aplikovaného vyzkumu a experimentdl-
niho vyvoje, jejichz vysledky maji vysoky potenciadl pro rychlé uplatnéni v novych
produktech, vyrobnich postupech a sluzbach, zejména v téchto prioritnich oblas-
tech: konkurenceschopnd ekonomika zaloZena na znalostech, udrzitelnost energetiky
a materidlovych zdrojG, prostfedi pro kvalitni Zivot

Program Omega - cilem je posileni vyzkumnych aktivit v oblasti aplikovanych
spolecenskych véd a uplatnéni vysledkd téchto aktivit pro zvyseni konkurenceschop-
nosti Ceské republiky, zvyseni kvality Zivota obyvatel a vyvaZeny socioekonomicky
rozvoj spolecnosti.

Program Centra kompetence - podpora vzniku a ¢innosti center vyzkumu, vyvoje
a inovaci v progresivnich oborech s vysokym aplikaénim a inovativnim potencidlem
a perspektivou pro znaény p¥inos k rastu konkurenceschopnosti Ceské republiky.
Program Zeta - podpora spoluprace akademické sféry a podnikd prostfednictvim
zapojeni studentek a studentd a mladych vyzkumnych pracovnic a pracovnik( do vyz-
kumné a vyvojové cinnosti sméfujici k vyuZiti vysledkd v praxi.

Ceska rozvojova agentura http://www.czda.cz/

Projekty a verejné zakézky v oblasti zahrani¢ni rozvojové spoluprace

Ministerstvo zemédélstvi (MZe)

Narodni agentura pro zemédeélsky vyzkum (NAZV) http://eagri.cz/public/web/mze/
poradenstvi-a-vyzkum/vyzkum-a-vyvoj/narodni-agentura-pro-zemedelsky-vyzkum/

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy (M‘SMT)

Inter-Excellence (dfive programy KONTAKT, COST, INGO, EUPRO, EUREKA)
http://www.msmt.cz/vyzkum-a-vyvoj-2/inter-excellence
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AKTION http://www.dzs.cz/cz/aktion-ceska-republika-rakousko/
Operacni program Véda, vyzkum, vzdélavani http://www.msmt.cz/strukturalni-
fondy-1/0p-vvv

®  Ministerstvo obrany (MO) http://spsp.army.cz/veda-vyzkum
Obranny aplikovany vyzkum, experimentalni vyvoj a inovace (2011-2017)

®  Ministerstvo prdmyslu a obchodu (MPO)
Czechlnvest: Inovacni vouchery http://www.czechinvest.org/aktualni-vyzvy

[] Ministerstvo vnitra (MV) http://www.mvcr.cz/bezpecnostni-vyzkum.aspx
Program bezpeénostniho vyzkumu Ceské republiky 2015-2020
Program bezpecnostniho vyzkumu pro potfeby statu 2016-2021

[} Ministerstvo zdravotnictvi (MZ) http://www.mzcr.cz/obsah/veda-a-vyzkum_977_3.html
Verejna soutéz 2017-2020

®  Ministerstvo financi (MF)
EHP a Norské fondy http://www.eeagrants.cz/

Ostatni programy
®  Opera¢ni program Praha Pél riistu CR http://prahafondy.eu/cz/opppr.html
Inovacni vouchery

® Nadacni fond Neuron na podporu védy http://www.nfneuron.cz/cs/

Vybér vhodného programu a vyzvy

Pokud jiz mate jasnou vizi projektového zdméru, je ¢as najit vhodny program a vyzvu pro podani
projektové Zadosti a ziskani finan¢ni podpory pro feseni projektu. Vhodné vyzvy mizete hledat
na strankach jednotlivych poskytovateld, nebo mizete vyuzit nize uvedené zdroje informaci.

Systémy pro vyhledavani vyzev
Pro usnadnéni vyhledavani vhodného programu/vyzvy mazete vyuZit nasledujici zdroje.
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Vyzvy zamérené na Life Sciences

RESEARCH.CZU.CZ

Webové stranky research.czu.cz vznikly z podpory programu EUPRO Il pro usnadnéni predavani
informaci zaméstnanclim a potencidlnim Zadatelm o projekty z fad studentd a zaméstnanctl
CZU v Praze. Na strankach naleznete piehled aktualné vyhlagenych vyzev relevantnich pro obo-
ry vyzkumu vykonavané v ramci CZU, metodické materialy zpracované OPS ¢i zvefejnéné posky-
tovateli dotacnich programd a v neposledni fadé odkaz na Newsletter vydavany Kancelafi pro
podporu mezinadrodnich projektd.

Adresa webové stranky: research.czu.cz nebo
https://www.czu.cz/cs/r-7584-projekty-a-spoluprace-s-praxi

NEWSLETTER Oddéleni pro strategii Ceské zemé&délské univerzity

Newsletter OPS slouzi pro Sifeni informaci o vyhlasenych a pfipravovanych vyzvach nérodnich
a mezinarodnich poskytovateld podpory, aktualit z dotacni oblasti a k prezentovani Gspésnych
7adatelG a Fesitel projekt z CZU. Newsletter je vydavan jednou za dva mésice a naleznete ho
na intranetu v sekci Véda, vyzkum a projekty.

NEWSLETTER kancelare pro podporu mezinarodnich projektd zaméfenych na Life Sciences
Newsletter slouzi pro Sifeni informaci o aktudlné vyhldSenych a pripravovanych vyzvach
mezindrodnich poskytovateld grantl. Dale pfindsi zajimavé informace z oblasti mezinarodnich
grantl, konferenci, poskytovateld mezindrodnich grantd nebo napf. odkazy na nové vydané
metodické materidly. Newsletter je vydavan dvakrét ro¢né. Jarni a podzimni ¢islo Newsletteru
naleznete na strankach czu.cz v sekci Projekty a spoluprace s praxi v zaloZce Metodickd podpora
- Newslettery.

Ostatni

ANLUPA

ANLUPA je aplikace vyvinutd VSCHT Praha a CVUT v Praze v ramci programu EUPRO II.
ANLUPA umoziuje snadné automatické vyhledévani a sledovani vyzev na projekty vyzkumu, ex-
perimentalniho vyvoje a inovaci vyhlasovanych narodnimi a zahrani¢nimi poskytovateli grantd.
Po pfihlaseni do aplikace mizete pomoci filtru nejen vyhledavat vyzvy v oblastech, které
se tykaji Vaseho vyzkumu, ale miiZzete si pomoci STRAZCE VYZEV nadefinovat kritéria vybé&ru
otevienych vyzev, na néz Vés bude tato aplikace upozorfiovat zaslanim e-mailu.

Pro pfihlaseni do aplikace ANLUPA pouzijte Vase prihlasovaci Gdaje do sité Novell.

Aplikaci naleznete na tomto odkazu: https://www.anlupa.cz/
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HORIZONT 2020

Technologické centrum AV CR spravuje webové stranky, které podrobné vysvétluji koncepdi,
nastroje a pfilezitosti nabizené v programu H2020. Portdl je prehledné rozdélen podle jedno-
tlivych pilifa a oblasti programu H2020, ke kazdé oblasti programu H2020 naleznete na webu
stru¢nou charakteristiku, oteviené vyzvy, osobu uré¢enou jako narodni kontakt oblasti, kalendar
pfipravovanych akci a dokumenty tykajici se prioritni oblasti.

Adresa: www.h2020.cz

Narodni portal pro evropsky vyzkum

Narodni portal pro evropsky vyzkum je iniciativou Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovycho-
vy. Webovy portdl méd za cil prehledné prezentovat a soustfedit dokumenty vztahujici
se k Evropskému vyzkumnému prostoru (European Research Area, ERA). Web predstavuje jed-
notlivd vyzkumnd odvétvi i mechanismy financovani vyzkumu a vyvoje ze strany Evropské komise
a dalsich subjektd. Na portalu Ize rychle a pohodIné nalézt souvisejici prévni predpisy, rozhod-
nuti evropskych organt i dalsi dokumenty vztahujici se k celé fadé vyzkumnych odvétvi
Adresa: http://www.evropskyvyzkum.cz/cs

CZELO

Ceska sty¢na kancelar pro vyzkum, vyvoj a inovace (Czech Liaison Office for Research, Develop-
ment and Innovation - CZELO) byla zfizena za u¢elem podpory &eskych vyzkumnikd pfi zapojo-
vani se do mezinarodnich vyzkumnych projektd a evropské vyzkumné spoluprace. Na strankach
naleznete informace k programu Horizont 2020, COST, EUREA, COSME, Erasmus+ spolecné
s aktualnimi vyzvami a nabidkami spoluprace.

Adresa: http://www.czelo.cz/cs

Informacni systém vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci

Aplikace je urcena pro vyhledavani a evidenci aktivit, soutézi, projektd a vysledkd vyzkumu, ex-
perimentalniho vyvoje a inovaci financovanych z vefejnych prostiedki Ceské republiky.

Adresa: https://www.rvvi.cz/

Enterprise Europe Network

Enterprise Europe Network (EEN) poskytuje odborné sluzby zaméfené na zvy3ovani konkuren-
ceschopnosti predevsim malych a stfednich podnikd. Cilem je pomoci jim maximalné vyuzit pod-
nikatelskych pfilezitosti jednotného trhu Evropské unie a podpofit jejich prosazeni v zemich
mimo EU. Aktivity sité zahrnuji asistenci pfi mezindrodnim technologickém transferu, podpo-
ru pfi vyhledadvani zahrani¢nich obchodnich kontaktd ¢i projektovych partnert pro mezinarodni
vyzkumnou a technickou spolupraci. Sit nabizi konzultace k ochrané dusevniho vlastnictvi a vy-
hledava mozné zdroje financovani inovaénich projektt. V Ceské republice ji zastupuje Enterprise
Europe Network Ceska republika.

Adresa: http://www.enterprise-europe-network.cz/cs
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EUROPE AID

Webové stranky Evropské komise slouzici k uverejiiovani vyzev a nadlimitnich verejnych zakazek
spolufinancovanych ze zdroji Evropské komise véetné Fondl vnéjsi spoluprace a Trustovych
fonda.

Vyhlasené verejné zakazky: https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/online-services/index.
cfm?ADSSChck=14685694638688&do=publi.welcome&nbPubliList=15&orderby=upd&search-
type=QS&orderbyad=Desc&page=18&userlanguage=en

EURAXESS Czech Republic

Sit EURAXESS Czech Republic je sou¢asti Evropské sité servisnich center EURAXESS, které
poskytuji sluzby pro podporu mobility vyzkumnych pracovnika. Portal poskytuje praktické infor-
mace o pracovnim i béZzném zivoté, informace o pracovnich pfilezitostech a moznostech finan-
covani mobility védeckych pracovnikd.

Adresa: http://www.euraxess.cz/cz/

Ovéreni zpusobilosti Zadatele

Po nalezeni vyzvy odpovidajici oblasti vyzkumu/feSené problematice v uvazovaném projektu
si ovérte, zda jste opravnénym Zadatelem v rdmci vyzvy, tedy zda do vyzvy projekt mizete
podat. Pro ovéreni zpUsobilosti k podani projektu si pozorné prectéte nejen znéni vyzvy, ale
také programovy dokument a dalsi prislusné podklady. Pozornost byste méli vénovat zejména
nasledujicim boddm:

Subjekty opravnéné podat projekt (min. vefejny x soukromy sektor)

Uzemni platnost vyzvy

Predpokladany rozpocet na projekt/vyzvu

Vyse podilu podpory a financovani z vlastnich zdrojl

Zpusobilé vydaje/aktivity projektu

Minimalni/maximalni délka projektu

Velikost a slozeni tymu/konsorcia

PoZadovana praxe/védecké vysledky ¢len tymu/konsorcia

Ovéreni souladu vize Zadatele s cili poskytovatele
VySe poskytované podpory

Mira spoluGcasti

Harmonogram realizace

Typ pozadovanych vystupt
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Oddéleni pro strategii (OPS) poskytuje pro zéjemce z CZU metodickou podporu a konzultace pfi

piipravé projektovych Zadosti k jednotlivym vyzvam. Zajistuje konkrétni pozadované metodické

podklady, obecné informace s ukazateli a Udaji o CZU, navrhy pfiloh k pfipravovanym projektim

apod. Dale OPS provadi sprédvu a aktualizace databaze dokumentd, které jsou operativné k dis-

pozici kazdému navrhovateli projektu z CZU.

Dokumenty poskytované OPS

Cestna prohlageni - platcovstvi DPH, aktualni bezdluznost CZU va¢i FU, CU, CSSZ, zdravot-
nim pojistovnam

Cestna prohlaseni o splnéni kvalifika¢nich, technickych a ekonomickych ptedpokladd
Aktudlni vypisy z katastru, Zivnostenského rejstiiku, Ceského statistického GFadu,
rejstiiku trestd, registru osob

Ovérené kopie smluv - bankovni G¢ty, pojisténi

Akreditace - prace se zvifaty, pitvy

Dafiové ptiznani, vykazy zisk( a ztrat, rozvahy CZU, vysledkové listiny hospodareni
Stavebni povoleni

Jednotlivé smérnice CZU

Statut CZU, jmenovaci dekret rektora

Sluzby poskytované OPS

Spoluprace na pripravé fidicich dokumentd - metodické pokyny, smérnice

Spoluprace na rozvoji a optimalizaci systému ERF-DMS pro evidenci projektl a vefejnych
zakdazek

Poradani seminaFa z oblasti projekt(i a vefejnych zakazek pro zaméstnance CZU i externi
zajemce

Spoluprace na rozvoji webovych strdnek OPS a Centra projektd, stranky Kanceldfe pro
podporu mezinarodnich projektd

Vedeni a Gdrzba profilu CZU na webovych portalech poskytovateld grant

Komunikace s poskytovateli grantl

Zajisténi a Sifeni informaci o novych a pfipravovanych vyzvach, novinky z oblasti projektl
Vydavani Newsletteru s prehledem aktualnich vyzev, Gspésnych Zadatel i resiteld projek-
tl a dalsich praktickych informaci v souvislosti s podporou zapojeni do programu H2020
a dalSich

Metodickéd podpora pfi pripravé projektd do jednotlivych operacnich programd ¢ gran-
tovych soutézi

Konzultace rozpoctu projektd ve vazbé na pravidla sestavovani rozpoctu od jednotlivych
poskytovateld

Administrace dokumentd k pfipravovanym vyzvam & schvalenym projektdm - zajistovani
podpisu statutérniho zastupce
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® Administrace dokumentd pomoci datové schranky a zajisténi elektronického podpisu do-
kumenta

Podpora pfi realizaci verejnospravnich kontrol projektd

Zajisténi kontrol smluv a komunikace s pravnim oddélenim

Spole¢né odevzdavani projektd do vybranych eskych vyzev (NAZV)

Ovérovani dokumentl

Stanek kancelare pro podporu mezinarodnich projekti:

Pro sifeni metodickych podkladd i informacnich materiadld k mezindrodnim projektdm slouzi také
stanek Kancelare pro podporu mezinarodnich projektd, stdnek se pravidelné presouva mezi SIC
a fakultami CZU. Navétivit ho mGzZete také na mezinarodnich konferencich pofadanych v arealu
CZu.

Metodické materialy OPS

Véechny nize uvedené dokumenty naleznete na webovych strankach CZU v sekci Projekty
a spoluprace s praxi pod zalozkou Metodicka podpora ve sloZzce Dokumenty (https://www.czu.
cz/cs/r-7584-projekty-a-spoluprace-s-praxi/r-7588-metodicka-podpora/r-8213-dokumenty).

e  Doporuceni Evropské komise ¢. C(2008)1329
Informace k doporuceni Evropské komise o Managementu dusevniho vlastnictvi
a zakladnich principd vedoucich ke zlepseni dusevniho vlastnictvi a transferu znalosti.

® Intelectual Property Rights v H2020
Informace k managementu dusevniho vlastnictvi pro univerzity a verejné vyzkumné
instituce v projektech H2020.

®  Financovani projektd védy a vyzkumu VS z programu H2020
Privodce vysvétluje finanéni pravidla H2020 od navrhu rozpoctu po vykazovani
nakladd v projektu. Priivodce detailné popisuje zplsoby financovani podle nejcas-
téjsSich typd projektd v H2020, obecnd kritéria zpusobilosti nakladd v H2020,
neuznatelné naklady H2020, zakladni kategorie piimych (osobni naklady, subdodavky,
cestovné, odpisy atd.) a nepfimych nakladd a metody jejich vypoctu.

[] Finanéni fizeni projektd 7. rdmcového programu Evropské komise (7RP), specificky pro-

gram Spoluprace

Privodce vysvétluje finanéni pravidla 7RP od navrhu rozpoctu po vykazovani ndklada
v projektu. V dokumentu jsou detailné popsany zplsoby financovani podle typl pro-
jektd v 7RP, kategorie ne/zpUsobilych nakladd v projektech 7RP, jejich evidence, vyka-
zovani a archivace.

® Life Sciences v Horizontu 2020
Prehledny privodce pro zdjemce o podporu z programu H2020, ktery pfedstavuje
jednotlivé pilife programu H2020 a jejich oblasti tykajici se Life Sciences. Dale
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pravodce zajemctim o program H2020 poskytuje doporuceni tykajici se podani projek-
tu od faze vyhledani vyzvy na Participant Portalu po podéani a hodnoceni projektu.

Slovnik pojmid k rémcovému programu Horizont 2020 a konsorcidlni smlouvé DESCA
Slovnik vysvétluje anglické pojmy H2020 s pouzitim praktickych pfikladd.
Cilem slovniku je pomoci pochopit zdjemctim o program H2020 zéakladni dokumenty
a pojmy H2020 a usnadnit pfipravu konsorcidlni smlouvy projektu.

Strucny privodce pravidly H2020 pro akce MSCA-ITN
Privodce pro fesitele projektd Marie Sktodowska-Curie actions - Innovative Training
Networks (MSCA-ITN) podava zakladni charakteristiku programu, vysvétluje finanéni
pravidla a postup realizace a administrace projektu financovaného z MSCA-ITN.

Dodatek k pracovni smlouvé pro projekty MSCA-ITN, ¢esko-anglickd verze
Cesko-anglicky formulaF dodatku pracovni smlouvy pro zaméstnance zaméstnané
v ramci projektu MSCA-ITN, ktery upravuje podminky vykonu prace a odménovani
zaméstnance vcetné prédv dusevniho vlastnictvi a povinnosti zaméstnance a zamést-
navatele v souladu s podminkami programu MSCA-ITN a grantové dohody feSeného
projektu.

Prakticky pravodce Participant Portalem H2020
Privodce umoziiuje zdjemcim o program H2020 zéakladni orientaci na Participant
Portalu. Privodce ukazuje, jak zalozit ECAS ucet, jak najit vyzvu k predkladani navrha
projektd, jak hledat partnera pro projekt, jaké jsou projektové role a jejich pravomoci,
jak vytvofit navrh projektu véetné predstaveni zakladnich principd pro sestaveni roz-
poctu a odeslani navrhu projektu k hodnoceni.

Prirucka pro dokladovani uskute¢nénych nakladd v projektech programu Horizont 2020
Prirucka pomaha resitelim s pripravou finanéni dokumentace pro ucely finanéni kon-
troly projektd a je dobrym nadvodem pro pribézné vytvareni finan¢ni dokumentace
projektd.
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Pred podanim konkrétni zaddosti by mél navrhovatel zvazit moznost konzultace s liniovym

nadfizenym a s fakultnim zastupcem Centra projektd (CP).

® (P tvoii sit fakultnich zastupct a pfispiva tak k rychlému a cilenému informovani o projek-
tovych vyzvach Zadateld a Fesitell projektd.

® (P aktivné rozsifuje informace o otevienych vyzvach, poskytuje konzultace v oblasti pro-
jektovych zamérd, eventualné operativné vstupuje do rozhodovani o prioritdch v pfipadé
omezeného poctu zadosti z dlvodl pravidla de minimis ¢ omezeni ze strany poskyto-
vatele.

® (P zabezpecuje rychlou reakci a zpétnou vazbu v pfipadé castych dotazl ¢i potieby
spole¢ného postupu véech ZadatelG z CZU (napt. formulace pasazi o CZU spole¢nych pro
vdechny predkladané zadosti atp.), v pfipadé sondovani absorpéni kapacity planovanych
vyzev & konzultovani zaméfeni vyzev, v pfipadech vnéjsiho (pfedevsim zahrani¢niho) zajmu
o spolupraci v kolaborativnich projektech aj.

[] CP se podili na rychlém predavani informaci o vyhldsenych verejnych zakazkach, do nichz
se mohou zapojit zaméstnanci CZU.

e C(lenové CP maji pistup k fakultnim prehledtim o pfipravovanych projektovych zamérech,
o podanych Zadostech a o realizovanych projektech.

Dobfre sestaveny tym zvysuje Sanci Zaddosti na Uspésné prijeti. Je nutné peclivé zvazit, se kterymi
kolegy z CZU & externich organizaci, bude ?adost podana. P¥i vybéru partnerd dbejte, aby part-
nerstvi bylo pro projekt pfinosné a efektivni, aby byli do projektu zahrnuti pouze takovi partnefi,
ktefi jsou nezbytni pro dosazeni cild projektu. V pripadé navrhu projektu aplikovaného vyzkumu
anebo experimentalniho vyvoje zvazte vybér vhodného partnera z komer¢ni sféry s potencidlem
pro spolufinancovani projektu z vlastnich zdrojd. Pfi sestavovani tymu nezapomeiite na zabez-
peceni projektového a finan¢niho managementu.
Organizace vedeni projektu, persondlni zajisténi, zodpovédnost a role jednotlivych partnert
(v€etné jejich finanéniho zavazku) by mély byt jasné definovany uz v navrhu projektu.
Jednejte se zainteresovanymi subjekty a ziskejte je pro vas projekt. ZdGvodnéte svij vybér.
Jasné popiste roli jednotlivych Gcastnikd v projektu - kdo, jaky prospéch bude mit z vaseho pro-
jektu, se kterymi subjekty budete potfebovat spolupracovat béhem projektu?
Pri sestavovani tymu/konsorcia si dejte pozor na:
® Pozadavek na velikost tymu/konsorcia od poskytovatele grantu
® Pozadavek na sloZeni konsorcia od poskytovatele grantu (napf. pfitomnost vefejného/
soukromého sektoru)
Zabezpeceni vsech aktivit v projektu
Jasné rozdéleni roli a odpovédnosti za projektové aktivity a jejich vystupy mezi ¢leny
tymu/partnery konsorcia
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Realisticky harmonogram aktivit musi vychazet ze znalosti a zkuSenosti fesitelského tymu. Prfi
sestavovani rozpoctu je mozné vyuzit konzultace s Centrem projektl ¢i OPS. Rozpocet je dilezi-
tou soucasti projektu. Jen redlny a dobie promysleny rozpocet na planované aktivity projektu
umozni jejich realizaci.

Rozpocet by mél byt dobfe pfipraven ze strany reSitele, protoZze po schvéleni navrhu projek-
tu se stane soucdsti smlouvy o poskytnuti podpory a ¢asto je velmi obtizné nebo nemozné
ho v priib&hu Feseni projektu ménit. Resitel by si tedy mél dopredu zjistit poZzadovany zpisob
vykazovani nakladd.

Casova zplsobilost naklad( je u vétsiny program( omezena dobou realizace projektu.

Rozpocet by mél byt sestavovan v souladu
® s pozadavky poskytovatele

® s pfislusnou narodni legislativou

® sinternimi predpisy CZU

Na co si dat pozor

®  Zpusob vykazovani ndkladd

®  Zplsob pouziti mé&nového kurzu EUR (fixni, pramérny denni, pramérny za urcité obdobi)

® Omezeni pro osobni naklady

®  Pravidla pro pofizovani majetku z projektu (uznatelné naklady projektu)

e  Definice kategorii nakladd (uznatelnych) a jejich vzajemny pomér

® Verejné zakdzky - pravidla vybéru dodavatele

® \VyZaduje poskytovatel zvladstni ucet pro projekt nebo staci oddélend ucetni evidence pro-
jektu?

® Je zplsobily vydaj DPH, poplatky za vedeni G¢tu, uroky, kurzové ztraty?

Zpusob uplatnéni a vypoctu rezii

Vysoké cerpéni na konci projektu - pfipad, kdy na konci projektu utratite velké mnozstvi
financ¢nich prostfedkd ve srovnani s predeslym cerpanim v projektu, nepdsobi dobfe na
finanéni kontroly projektu.

Kategorie naklada

Uznatelné ndklady se déli na pfimé a nepfimé naklady projektu. Hranice mezi pfimymi
a nepfimymi naklady nékdy nemusi byt jednoznacna. Existuji ndklady, které [ze povazovat jak
za pfimé, tak nepfimé. Rozhodujici je vZdy systém, ktery je v organizaci zaveden. Pokud organi-
zace bézné radi nékteré naklady do nepfimych nakladd, méla by tak Cinit i u FeSenych projektd.
V zadném pripadé neni mozné, aby byl jeden nadklad vykazovén zarover jako pfimy i jako nepfimy.
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e Pfimo pfifaditelné naklady (piimé naklady) jsou takové zpisobilé naklady, které lze jed-
noznacné priradit k projektu

osobni naklady (mzdy)
ostatni provozni naklady (napf. naklady na material, spotfeba zasob, naklady na drob-
ny hmotny majetek)
naklady na sluzby (Kazdy naklad souvisejici s poskytnutou sluzbou musi byt dolozen
fakturou nebo jinym uc¢etnim dokladem a vypisem z bézného Gctu, ze kterého je zretel-
na jeho thrada.)
cestovni ndhrady
investi¢ni ndklady

®  Nepfimo pfifaditelné naklady (nepfimé naklady - reZie) jsou takové zpisobilé naklady, které

nelze jednoznacné pfifadit k projektu nebo naklady, které pfijemce bézné radi do nepfimych
nakladd

administrativni naklady

ndklady na pomocny personal

naklady na infrastrukturu

naklady na energie

ndklady na adresné nepfiraditelné sluzby

Zpasob uplatnéni a vypoctu rezZii u projektl
Jednotlivi poskytovatelé finanénich prostifedkd (dotaci) poskytuji finanéni prostiedky na rezijni
naklady fixni sazbou (FLAT RATE), nebo na zékladé metodiky pfijemce (FULL COST).

® FULL COST - tato metoda vypo¢tu reZii je v ramci CZU specifikovana Smérnici kvestora €.
16/2012 Metodika vypoctu procenta rezijni pfirdzky a Rozhodnuti kvestora pro dany rok

® FLAT RATE - metoda vypoctu rezijnich nakladd pomoci urc¢itého procenta pfimych
nakladd stanoveného poskytovatelem grantu. Ze zékladu pro vypocet se odecitaji ndklady
na subdodavky; ndklady na pfispévky poskytnuté tfetimi stranami, které nebyly vyuzivany
v prostorach pfijemce; jednotkové ndklady a naklady vykdzané formou pevné ¢&astky,
pokud jiz zahrnuji nepfimé naklady. Cerpani reZijnich nakladd u védecko-vyzkumnych
projekt v pfipadé uplatnéni metody FLAT RATE na CZU upravuje Smérnice kvestora
¢. 4/2015

At uzZ jde o jakoukoli metodu, vzdy se rezie planuje jako urcité procento nakladd dle dané smér-
nice. Je tfeba upozornit, Ze nasledné béhem realizace projektu se toto procento musi vzdy
uplatiiovat k predmétné zakladné, resp. nakladim, které byly v Gcetnim obdobi skute¢né cer-
pany.
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Navrhy projektd se podepisuji statutarnim zdstupcem prostfednictvim OPS po zaregistrovani

a schvaleni navrhu projektu v registracnim formulafi DMS Livelink ( ERF-DMS - elektronicky

registra¢ni formulaF na bazi DMS). P¥i podavani ndvrhu projektu se postupuje dle smérnice

rektora ¢. 2/ 2016 Zasady a postup pro pfihlasovani, evidenci a vyuctovani externich grantd
a projekta).

Co je elektronicky registracni formular?

formulaF se schvalovacim work-flow na bazi DMS (Data management systém)

ERF - DMS umoziiuje fesiteli:

shlédnout zakladni informace o Zadosti a posléze o projektu na jednom misté

konzultovat zdmér s Centrem projektl

dét bezodkladné védét, ze mé zajem podat projekt do vyzvy, kde je limitovédn pocet zadosti
za instituci

evidenci schvaleni projektu nadfizenymi v€etné pfipadné spolulcasti

ziskat jedno ulozisté pro klicové dokumenty

zajisténi databaze nedspésnych, ale inspirativnich zdmérd

ERF - DMS umoziiuje Centru projektd:

sledovat krystalizujici projektové zaméry

cilené Sifit informace mezi potencialni Zadatele

konzultovat projektové zaméry

v&as iniciovat jednani o vybéru prioritnich projektd (omezeny pocet Zadosti, nabidky
do vefejnych zakazek, vefejna podpora de minimis)

vytvéret podklady pro strategické rozhodovéni vedeni fakult

ERF - DMS umoziiuje Oddéleni pro strategii:

kontrolovat souhlas nadfizenych prfed podpisem dokumentd rektorem

vytvéret analytické dokumenty pro vedeni univerzity

zpracovavat ¢lanky do Newsletteru a ¢asopisu CZU

nahlizet v pfipadé potfeby do projektové dokumentace

pruzné reagovat na zajem ZadatelG nabidkou Skoleni a seminafQ, pripravou spolecnych
pasazi zadosti

zabezpectovat podklady k motivagnimu ohodnoceni (odména pro Gspésné Zadatele vé-
deckych projektt, Cena rektora pro nejpiinosnéjsi projekty)

ziskdvat uzite¢né informace pro strategické rozhodovani vedeni univerzity
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V pripadé schvaleni financovani projektu zprostfedkuje OPS podpis grantové anebo spoluresi-
telské smlouvy, pfidéleni ¢isla zakazky a zadani védecko-vyzkumného projektu do databaze vé-
decko-vyzkumnych projektd pro vykazovani vysledkd projektu v aplikaci http://cv.czu.cz. Déle
zajisti kontrolu smlouvy ze strany pravniho oddéleni. Pro zajisténi podpist statutarniho zastupce
CZU je tesitel povinen piedat dokumenty OPS minimalné tfi dny pfed terminem odevzdani.

PFi uzavirani smluv je Fesitel je povinen postupovat v souladu se smérnici rektora €. 2/2016
Zasady a postup pro prihlasovani, evidenci a vyuctovani externich grantd a projektd.

Zménoveé fizeni projektu

Je pfirozené, Ze v okamziku podpisu smlouvy se jiz objevuji prvni ndroky na zmeény projektu.
Zmény je mozné délat az po peclivéem prozkoumani smlouvy a podminek poskytovatele, protoze
vétsinu zmeén je mozné délat pouze s predchozim souhlasem poskytovatele.

Ovérte si, zda pravé Vami ziskany projekt nespada do kategorie, projektd ocefiovanych podle
smeérnice ¢. 12/2011 ve znéni novely ¢. 4/2013. Narok na ziskani odmény mé uspésny Zadatel o
dotaci v rdmci vyzev Grantové agentury CR a programu Evropské unie Horizont 2020. Uspé&gny
zadatel musi byt uveden jako hlavni Fesitel ¢i interni spoluresSitel v elektronickém registra¢nim
formulafi podporeného projektu v ERF-DMS. Odména bude uspésnému Zadateli vyplacena
spolecné se mzdou na zadkladé informaci z ERF-DMS a podepsané grantové smlouvy, kterd bude
dorucena na OPS. Vyse odmény bude stanovena podle celkového objemu finanénich prostredkd,
které na zékladé grantové smlouvy ziska CZU jako p¥ijemce na celou dobu Fegeni projektu.

Cely postup vyplaceni a vyse odmén Uspésnym Zadateldm v rdmci vybranych dotacnich pro-
gram je uveden ve smérnici €. 12/2011 ve znéni novely ¢. 4/2013.
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Vnitini predpisy CZU

Smeérnice rektora ¢. 1/2016 - Hospodarska a nehospodéiska cinnost v podminkach
Ceské zemédélské univerzity v Praze

Smeérnice rektora €. 2/2016 - Zasady a postup pro pfihlasovani, evidenci a vyuctovani
externich grantd a projektd

Smérnice rektora ¢ 3/2014 - Ochrana dudevniho vlastnictvi na Ceské zemédélské
univerzité v Praze

Smérnice rektora ¢ 3/2013 - Nastroje a organy pro uplatfiovani licenéni politiky CZU
Smérnice kvestora ¢ 4/2015 - Cerpani rezijnich naklad@ u védecko-vyzkumnych pro-
jektl v pfipadé uplatnéni metody FLAT RATE

Smeérnice kvestora ¢. 2/2015 - Pravidla pro predkladani a provéddéni mzdovych Gprav
Smérnice kvestora ¢. 4/2013 - Obéh Gcetnich dokladd

Smérnice kvestora ¢ 30/2012 - U¢tovani DPH

Smeérnice kvestora €. 29/2012 - Zasady vydavani stitkd s RFID Cipy k nové pofizenému
majetku

Smérnice kvestora €. 17/2012 - Zadavani verejnych zakazek a tvorba evidence smluv
Smeérnice kvestora €. 13/2011 o odepisovani dlouhodobého hmotného a nehmotného
majetku

Smeérnice kvestora €. 5/2012 - Provadéni doplitkové cinnosti

Smérnice kvestora €. 1/2012 - Finanéni kontrola - vnit¥ni kontrolni systém CZU
Smérnice kvestora ¢. 2/2012 - U¢tovy rozvrh

Smérnice kvestora ¢. 4/2012 - Seznam Gcetnich knih, symbolG a zkratek, kodové
oznaceni ¢iselnych znak(l pouZitych pro vedeni Géetnictvi na CZU v Praze

Smeérnice kvestora €. 7/2012 - Cestovni ndhrady

Smeérnice kvestora €. 11/2012 - Uzavirani dohod o pracich konanych mimo pracovni
pomeér

Smeérnice kvestora ¢. 16/2012 - Metodika vypoctu procenta rezijni prirazky
Smeérnice kvestora ¢ 20/2012 - Pravidla pro pronajem majetku CZU

Smérnice kvestora ¢. 24/2012 - Zasady pro pouZivani Gc¢tl casového rozliseni ndklada
a vynosu

Smeérnice kvestora €. 27/2012 - Zasady a postup pfi podavani nabidek ve vefejnych

zakdazkach, jejich evidenci a vyuctovani
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[] Pravi

[] Pravi

ni predpisy CR

Zakon ¢. 130/2002 Sb., o podpore vyzkumu, experimentdlniho vyvoje a inovaci
Nafizeni vlady ¢. 397/2009 Sb., o informacnich systému vyzkumu, experimentalniho
vyvoje a inovaci

Z3kon €. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach

Zdakon ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach

Zakon ¢. 227/2006 Sb., o vyzkumu na lidskych embryonalnich kmenovych buikach
Zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym

Z3kon €. 527/1990 Sb., o vynalezech a zlepSovacich navrzich

Z3kon €. 478/1992 Sb., o uzitnych vzorech

Zakon ¢. 207/2000 Sb., o ochrané pramyslovych vzor(

Zakon ¢. 441/2003 Sb., o ochrannych zndmkach

Z3kon €. 111/1997 Sb., o vysokych Skolach

Zdakon €. 262/2006 Sb., zédkonik préce

Vyhlaska Ministerstva prace a socialnich véci ¢. 328/2014 Sb.

ni predpisy EU

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢ 1290/2013

Nafizeni Komise (EU) ¢. 651/2014

Sdéleni Evropské komise - Rdmec pro statni podporu vyzkumu, vyvoje a inovaci
(2014/C 198/01)
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