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Projektova cast
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Projektova cast

* Realizace projektu zahajena k 1.5.2021

* Délka realizace 12 — 18 mésicu dle Rozhodnuti o financovani + az 6 meésicu
na splnéni publikacniho vystupu.

« Reditelsky tym sloZen z hlavniho Fe&itele projektu a jeho spolufesiteld.

e Kazdy tym ma min. 1 mentora, ktery ma poradni a kontrolni funkci. Mentor
neni clenem resitelského tymu.

e Vas ukol — dosahnout béhem doby realizace projektu vsech dilCich cill a
min. vystupu stanovenych v projektové zadosti a Rozhodnuti o financovani
a uspésne projekt ukoncit. Pokud se toto nepodari, vzniknou v projektu IGA
nezpUsobilé vydaje (ve vySi jednotkového nakladu RT za posledni mésic
realizace), které musi uhradit Vase katedra/fakulta.
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Projektova cast

* Vase projekty jsou financovany z projektu Zvysovani kvality internihq grantového
schématu na CZU (IGA), tzn. Ze prostfedky poskytlo MSMT a my musime MSMT dokladat
realizaci Vasich projektu (zpravy o ¢innosti, potvrzeni z konferenci, certifikaty, ...).

Indikatory projektu IGA:

« 546 0}( P)oéet studentll vyzkumné zamérenych studijnich program( a Ph.D. studentd, ktefi se zucastnili staze = pocet resiteld UGS (min
Gcastnikd
> dokladame ZavéreCna zprava o cinnosti, dokumenty potvrzujici splnéni stanovenych vystupl projektu, cast na vzdélavacich
aktivitach a zahrani¢nich vyzkumnych/vzdélavacich aktivitach, doklad o pfijmuti ¢lanku k tisku, ...

» kazdy resitel min. 120 hod v projektu

* 54502 Pocet Ph.D. studentu, ktefi absolvovali vzdélavaci aktivity podporené z OP VVV (min 491 ucastnik()
» kazdy se zapocte tolikrat, kolik absolvuje vzdélavacich aktivit UGS
» doklada se certifikatem

* 20800 Pocet podporenych vyzkumnych a akademickych pracovnik( (min 110 ucastnik()
> akademicti pracovnici a studenti Ph.D. ktefi jsou v dobé absolvovdani vzdélavaci aktivity v pracovnépravnim vztahu s CZU
» kazdy se zapocte tolikrat, kolik absolvuje vzdélavacich aktivit UGS
» doklada se certifikatem, zpravou o reflexi

* 600 00 Celkovy pocet ucastnikd (min 225 ucastnikt)
» kazda osoba podporena z projektu IGA, zapocte se pouze jednou po splnéni bagatelni podpory 24 hod
» doklada se Kartou ucastnika



Realizace studentskych grantl UGS

Projektova cast

MIN. VYSTUPY UGS K NAPLNENI — RESITELE:
Pri nesplneni jsou jednotkové ndklady posledniho mesice realizace vsech resitelu
nezpusobilé.

* kazdy odpracovat min. 120 hod.

* kazdy resitel musi byt studentem Ph.D. po celou dobu fyzické realizace projektu (v dobé 6

mésicu od data ukonceni fyzické realizace, stanovené pro pfijmuti clanku k' tisku, jiz Ph.D.
studentem byt nemusi)

* kazdy kdo ma uvazek 0,3 a vice — zahrani¢ni aktivita

>
>

>

neni dana min. a max. délka

pokud je aktivita v zemi, kde je matersky jazyk fesitele srozumitelny, musi alespor cast aktivity byt vedena v
Jiném jazyce (napf. prezentace prispévku, text studie, pohovor s ¢lenem organizace, kde je absolvovan vyjezd)

doloZit certifikditem / potvrzenim Ucasti na konferenci, stazi, ktery vyda zahrani¢ni instituce (identifikace

instituce a ucastnika, kontakt na instituci, trvani aktivity / pocet hodin (letni Skola, ...) v rdmci Mési¢ni zpravy o
cinnosti

z divodi souvisejicich s pusobenim vy3Si moci (napf. dopady Sifeni koronaviru SARS-CoV-2) ¢i zdravotnim
znevyhodnénim fesitele studentského grantu je mozné se ucastnit distancni formou. Informaci o forme a
realizaci vzdélavaci/vyzkumné aktivity uvede student (fesSitel studentského grantu) spolu s odivodnénim v

meésicni Zpravé o Cinnosti. DoloZit printscreenem obrazovky (datum, akce) (vice informaci v dodatku k
Pravidlim UGS)
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Projektova cast

MIN. VYSTUPY UGS K NAPLNENI — RESITELE:
» kazdy resitel ucast na vzdélavacich aktivitach projektu IGA (indikator 2 08 00)
» kazdy resitel si mél v Zzadosti o podporu vybrat vzdélavaci aktivity z modull
nabizenych v projektu IGA cesks zemedéiska univerzita v Praze Véda a vzkum - UGS - Vadéldvaci aktivity (czu.cz)

» prosime o Ucast na téchto aktivitdch béhem realizaci vaseho UGS projektu, min.
rozsah 24 hodin a splnéni pozadavk( kurzu

» vzdéldvaci aktivity budou priabézné vypisovany az do konce roku 2022
» informace v rdmci Mésicni zpravy o ¢innosti

 kazdy resitel odevzdava mésicni zpravu o Cinnosti
e kazdy hl. reSitel odevzddavd mésicni zpravu o cinnosti, pribéznou zpravu,
zavérecnou zpravu
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Projektova cast

MIN. VYSTUPY UGS K NAPLNENI:

Vystupy projektu:

* K tisku pfrijaty (Accepted) clanek v cCasopise evidovaném v databazi WoS
(Casopis ma pridélen IF v roce 2019) nebo v databazi SCOPUS (¢asopis ma
pridéleno SJIR v roce 2019)

* Minimalné hlavni resitel musi byt ¢clenem autorského tymu clanku.
* Clanek musi byt dedikovan k projektu (ne vyhradné pouze tomuto projektu)

Dedikace: cislo a nazev UGS projektu financovaného z OP VVV projektu C.

CZ.02.2.69/0.0/0.0/19_073/0016944, Zvysovani kvality interniho grantového

schématu na CZU

* O stavu pripravy clanku informuje hl. resitel ve zpravé o ¢innosti (pribézné u
projekt( delSich nez 12 mésicl / zavérecné).
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Projektova cast

ZPRAVY O CINNOSTI:

e Mésicni, Pribézna, Zavérecna

* Ucel: informovat o prubéhu realizace projektu, pokroku v realizaci,
absolvovanych aktivitach, planu na pfisti obdobi...

= MESICNi ZPRAVY O CINNOSTI
https://www.czu.cz/d|/89108?lang=cs
* Vyplnuje kazdy resitel za sebe
 informace o Cinnostech na projektu, absolvovanych vzdélavacich aktivitach

» odevzdat elektronicky prostrednictvim Kontaktniho centra, po schvaleni tisk a podpis
fesSitele a mentora. Original odevzdat na VaV R spolu s origindly doklad(l k dolozeni
absolvovanych aktivit

» odevzdat do 8. dne ndasledujiciho mésice v el. podobé, original ihned po schvaleni
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Projektova cast

ZPRAVY O CINNOSTI:

= PRUBEZNA ZPRAVA O CINNOSTI
https://www.czu.cz/dl/89109?lang=cs

1 zprava za cely resitelsky tym, vyplni hlavni fesitel
1 zprdva po 12 mésicich realizace projektu, pouze u projektl delSich nez 12 mésicu

souhrnna informace o Cinnostech na projektu, absolvovanych vzdélavacich aktivitach,
stavu pfipravy ¢lanku, zhodnoceni pribéhu realizaci projektu mentorem

Odevzdat elektronicky prostfednictvim Kontaktniho centra, po schvaleni tisk a podpis
hl. feSitele a mentora. Original odevzdat na VaV R.

Odevzdat do 15. dne nasledujiciho mésice (tedy 13. mésic) v el. podobé, original
ihned po schvaleni.
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Projektova cast

ZPRAVY O CINNOSTI:
= ZAVERECNA ZPRAVA
https://www.czu.cz/dl/89110?lang=cs

1 zprava za cely projekt, vyplni hlavni resitel

souhrnna informace, zhodnoceni realizace projektu, zhodnoceni naplnéni
vzdélavacich cil( projektu — absolvovanych vzdélavacich aktivit (v jakych oblastech
jste se zlepsili, co vam vzdéldvaci aktivity pfinesly), informace o ne/pfijmuti ¢lanku

Odevzdava se ihned po prijmuti ¢lanku k tisku, max. vSak do 6 mésicli od ukonceni
fyzické realizace projektu. Vidy do 15. dne nasledujiciho mésice po uplynuti [haty
nebe prijmuti ¢lanku k tisku.

Zhodnoceni pribéhu realizaci projektu mentorem/mentory

» shrnuti mentorovanych aktivit véetné posouzeni implementace grantu, ziskanych znalosti a vystupt, doporuceni pro dalsi/budouci
vyzkumnou ¢innost studenta

Odevzdat elektronicky prostfednictvim Kontaktniho centra, po schvaleni tisk a podpis
hl. feSitele, vSech spoluresitell a mentora/l. Original odevzdat na VaV R spolu s
doklady ucasti na aktivitach a splnéni vystupl projektu.
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Projektova cast

ZADOST O ZMENU V PROJEKTU

* Zadost o zménu profktuv,se pfedkladd prostfednictvim formulafe ,Zadost o zménu v
resSitelském tymu“ nebo ,,Zadost o zménu v rozpoctu” (vzor je k dispozici).

* Prfedlozena zadost o zménu nesmi vést k rozporu s pravidly UGS.

« Zadost se odevzdava elektronicky prostrednictvim Kontaktniho centra, po schvaleni ji
vytisknéte, podepiste a doructe na VaV R.

* Bez doruceni fyzického originalu nebude zména akceptovana.
* Podepisuje hl. resitel a mentor.

e Schvaluje prorektor pro VaV s podporou GK UGS.

* Predlozené zadosti eviduje a archivuje Oddéleni VaV R.

* O ostatnich zménach oproti projektové zadosti (napf. zmeéna konference a souvisejicich
nakladd, zména terminu vyjezdu do zahraniCi a souvisejicich nakladd, ...) informujte
prostfednictvim Mésicni zpravy o Cinnosti.
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Projektova cast

ZADOST O ZMENU V RESITELSKEM TYMU

* Osobu hlavniho resitele studentského grantu je v pribéhu implementace
studentského grantu pripustné nahradit pouze jinym stavajicim clenem
resitelského tymu.

* Je povoleno meénit dalsi Cleny resitelského tymu.

* Lze rozdélit ¢i sloudit jiz schvalené pracovni kapacity jednotlivych resiteld
studentského grantu (napr. misto dvou resiteld na 0,25 uvazku bude
vykonavat pfrislusnou cCinnost jeden reSitel na 0,5 Uvazku). Nesmi dojit
k navySeni nebo snizeni celkového rozpoctu projektu.

« Z4ddost se predava pres kontaktni centrum (KC), po pfedschvaleni v KC je
treba odevzdat vytisténou zadost se vSemi podpisy na odd. VaV R.
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Projektova cast

ZADOST O ZMENU V POLOZKACH ROZPOCTU

* Je povolena zmeéna rozpocCtu — zdavodnény presun mezi jednotlivymi polozkami —
v Casti rozpoctu ostatni primé naklady (mezi naklady na mentora/y a ostatnimi
prim. naklady). O zménu rozpoctu v cCastce vyssi nez 10 % z castky ostatnich
primych nakladl je nutné zadat predem.

O zménach do 10 % vcetné z castky ostatnich pfimych nakladu informuje hlavni
resitel projektu v nejblizsi mesicni zprave
o ¢innosti.

Nelze ménit celkovou vysi osobnich ndklad( resitele/a.
Nelze ménit celkovou vysi rezijnich nakladu projektu.

Zadost se predava pres kontaktni centrum (KC), po pfedschvéleni v KC je tfeba
odevzdat vytisténou zadost se vSemi podpisy na odd. VaV R.

https://www.czu.cz/dl/89111?lang=cs
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Kontaktni centrum UIS (KC)

https://is.czu.cz/

* Slouzi pro schvaleni
dokumentu
(zpravy o Cinnosti, Zadosti o
zmeénu) v elektronické
podobe.

* Po odsouhlaseni dokumentu
je treba jej vytisknout,
nechat podepsat za projekt a
original odevzdat na VaV R.

* navod pro praci v KC Ul:
https://www.czu.cz/dl/9609
5°?lang=cs

s Contact centre

s Economic information system Magion
= Room reservation

E 25urveys

s Trips abroad
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Pristup k dokumentum v UIS

* \V UIS u projektu UGS

* VaV R nahraje pdf dokument(
» Rozhodnuti o financovani
> schvalené Zadosti o zménu
» schvélené Zpravy o ¢innosti

* Nahled — hlavni resitel projektu






Realizace studentskych grantl UGS

Cerpat z rozpoctu lze od 1.5.2021 do konce realizace projektu (uvedeno na rozhodnuti o
financovani), vSechny finance musi byt vyCerpany!

Rozpocet studentského grantu (sklada se z poCtu jednotek x 7986 K¢)

Zahrnuje:
* Osobni naklady fesitele se sklddaji z hrubé mzdy a odvod( (SP + ZP + ZUP)

* Pokud je mentor odménén, osobni naklady mentora se skladaji z hrubé mzdy a
odvodU (SP + ZP + ZUP + SF)

* Ostatni primé naklady — vydaje souvisejici s realizaci studentského grantu: napt
material, drobné zafizeni, software, odborna literatura, cestovni naklady, externi vzdélavani

* Rezijni naklady 4% odvedeny na dékanat, dle Rozhodnuti kvestora 4/2020
https://intranet.czu.cz/index.php?g=189&i=38748&uin=250e3f5ce9d99bd82c36aece18fe5e7a5

*Jednotka = Uvazek x 10 (priklad hlavni resitel ivazek 0,5 ma 5 jednotek)
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Odména pro mentora

* V mésici, kdy bude mentorovi vyplacena odména musi mit mentor uvazek
maximalné 1,2 FTE!
* VVyplata odmeény bude vyplacena na zakladé formulare Navrh na priznani

odmeén.
(https://intranet.czu.cz/index.php?g=4698&i=6814&uin=296868b8e3d238b8

2f85f237dc1a7562)
e Navrh na priznani odmény vyplnuje prikazce rozpoctu (navrhujici) a schvaluje
spravce rozpoctu (schvalujici).
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Cerpani ostatnich pfimych naklad

* Pfi Cerpani ostatnich primych ndkladu musi resitelé postupovat podle
pravidel 3E (hospodarnost, Ucelnost a efektivnost) a zachovat auditni
stopu (pruzkum trhu, finan¢ni kontrola).

Prizkum trhu: porovnani nékolika nabidek (prtscr obrazovek s nabidkou, cenou a
datem tvorby prizkumu trhu, zachovani emailové komunikace o prazkumu trhu,
vytvoreni zapisu o vybéru nejvhodnéjsi nabidky — vzor zverejnén na webu UGS).

* Po skonceni projektu spolu se zavéreCnou zpravou nutné predat veskeré
dokumenty spojené s projektem na VaV rektoratu (dokumenty spojené s
pruzkumem trhu — vytisténé, prip. na CD).
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Nakup na fakturu:

* Prikazce rozpoCtu v IS Magion vytvori objednavku (knihy, spotrebni material, laboratorni
potreby), objedndvka projde procesem schvaleni. Dodavatel zasle fakturu — fakturu nutné
zaslat naskenovanou na adresu scan@czu.cz s Cislem objednavky, ke které se ma priradit.
Faktura nasledné bude proplacena dodavateli. Zalohové faktury nejsou mozné.

U nakupt do 10 000 K¢

* Lze platit v hotovosti nebo kartou resitele. Pro proplaceni je nutné vyplnit formular na drobné
vydani a pfilozit dafnovy doklad. Vyplnény formular s danovym dokladem dorucit prislusné
ucetni, Castka bude vyplacena na pokladné. Pozor v pripadé, ze si nechate vystavit fakturu je
nutné aby jako odbératel bylo uvedeno CZU.
ghttps://intranet.czu.cz/index.php?g=12&i=2010&uin=05d932230eabe7aac9bea6367eef365b

e Zalohy z projektu nejsou mozné.

* Smeérnice k uhradé platebni kartou: Smérnice rektora 1/20
httpbs:/1/1|r§tranet.czu.cz/lndex.php?g=5368&|:3643 &uin=a655abb929d435cda9c17f75
acebc

Uhrada za zvefejnéni élanku v éasopise/ za konferenci

* Probiha skrze fakturaci, tfeba pocitat s odvodem 21% DPH, které bude pfi zauctovani faktury
pripocteno na zakazku spolu s cenou na fakture.
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Cestovné

Letenky lze nakoupit pres prostiednika, ktery vyda fakturu pfimo na CZU, nebo je pak nutné
letenku zuc¢tovat v zahrani¢nim cestovnim prikaze.

V pripadé zapujceni sluZebniho automobilu probihd vyuctovani zapljcky automobilu skrze
vnitropodnikovou fakturaci na zakladé interniho ceniku na uvedenou zakazku v Zadance.

Pouziti viastniho automobilu, je mozné skrze pfipojenou zadost o pouziti vlastniho automobilu
do tuzemského cestovniho prikazu. Zde se pak fidime zakonnymi nahradami za ujeté KM a
primérné spotieby auta dle Technického pridkazu. Podminkou vsak je Ze fidi€ ma platnou

zkousku fridice (formou interniho Skoleni https://projekty2.czu.cz/course/index.php?categoryid=75 ) a zZe
automobil ma platné havarijni pojisténi.

Zahranic¢ni cestovni prikaz:
https://intranet.czu.cz/index.php?g=12&i=15698&uin=c8f327b146207103f706de62ecb8344d

Tuzemsky cestovni prikaz v€etné Zadosti o povoleni vozidla:
https://intranet.czu.cz/index.php?g=12&i=15698&uin=c8f327b146207103f706de62ecb8344d
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Spolutucast

* Ve vySi 5% hrazena — uhrada na konci roku, dorovnani na konci realizace projektu.

* Hradi dékanat fakulty.

e Formular pro pfeuctovani spoluucasti: _
https://intranet.czu.cz/index.php?uin=e4a8ff1c8cab8e7d40248036c6a87272&g=12&i=8184

Nezpusobila jednotka

* V pfipadé nesplnéni cili projektu stavaji se naklady posledniho meésice FeSeni projektu
nezpusobilé. Tzn. Napriklad: v pfipadé 2 clenného tymu (hl. reSitel avazek 0,5, 2. resitel

%ngellévg)A) je nezpusobilou jednotkou posledniho mésice ¢astka 71 874 K¢ ( 9 jed.notek X
¢).

* NezpUsobilou jednotku za posledni mésic feseni projektu hradi katedra hl. feSitele /dékanat,
dle vnitrnich pravidel fakulty.
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Agenda fakulty

PEF

FAPPZ

FLD

TF

Personalista/-ka

Brtek Ivo
brtek@rektorat.czu.cz
tel. 224 382 105

mob. +420 704 870 189

Horakova Marie
horakovamarie@rektorat.czu.cz
tel. 224 382 117

Dvorakova Edita, DiS.
dvorakovaedita@rektorat.czu.cz

Mzdova ucetni

Bajerova Lucie
bajeroval@rektorat.czu.cz
tel. 22438 2090

Kopacova Olga, Bc.
kopacovao@rektorat.czu.cz
tel. 22438 2094

mob. +420 730 192 012

Coufalova Zdenka, Ing.
coufalovaz@rektorat.czu.cz

tel. + 224 382 412
mob. +420 704 870 192

Vancurova Renata
vancurovar@rektorat.czu.cz
tel. +420 224 382 106

Cermakova Eva, Ing.
ecermakova@rektorat.czu.cz
tel. +420 224 382 033

mob. +420 737 405 430

Brtek Ivo
brtek@rektorat.czu.cz
tel. 224 382 105

mob. +420 704 870 189

tel. 22438 2115

Alena Stomeova
stomeova@rektorat.czu.cz
tel. 22438 2100

Alena Stomeova
stomeova@rektorat.czu.cz
tel. 22438 2100

Kopacova Olga, Bc.

kopacovao@rektorat.czu.cz

tel. 22438 2094
mob. +420 730 192 012

* \/ prfipadé zajmu
podepsat tzv. ruzové
prohlaseni obratte se na
svou mzdovou ucetni.

 DalSi dotazy k
cestovnému reste s
tajemnikem katedry,
pfipadné se obratte na
mezinarodni oddéleni.



Kontakty pro realizaci UGS

Ing. Ladislava Prazova, MBA
+ Realizace UGS, Zpravy o innosti, Zadostio
zmeénu
Ing. Ladislava Prazova, MBA - Abecedni seznam -

Lidé na CZU - CZU WhitePages (czu.cz)

Ing. Lenka Kubiznakova, Ph.D.
e Vzdélavaci aktivity projektu
Ing. Lenka Kubiznakova, Ph.D. - Abecedni
seznam - Lidé na CZU - CZU WhitePages (czu.cz)

Ing. Alena Valentova
* Realizace UGS, Zpravy o Cinnosti,
Zadosti o zménu
Ing. Alena Valentova - Abecedni seznam - Lidé

na CZU - CZU WhitePages (czu.cz)

Bc. Barbora Rabochova
Technické problémy v UIS a Kontaktnim

centru

Bc. Barbora Rabochova - Abecedni seznam -
Lidé na CZU - CZU WhitePages (czu.cz)
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